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WIR
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DICH!

DEINE QUALIFIKATIONEN

DEINE AUFGABEN

UNSERE BENEFITS

OPTITOOL GmbH
Telefon 0941 59578 - 0

Web www.optitool.de
Email karriere@optitool.de

Adresse Im Gewerbepark D85
93059 Regensburg

ALLE STELLEN-
ANGEBOTE UNTER:
optitool.de/karriere

Projektkoordinator
(m/w/d)

■ Nachgewiesene Berufserfahrung als Projektkoordinator
oder in einer ähnlichen Funktion

■ Erfahrung im Projektmanagement – von der Konzeption
bis zur Abnahme

■ Fähigkeit der Erstellung und Interpretation von
Ganttdiagrammen, und Zeitplänen

■ Solide Organisationsfähigkeiten, einschließlich
Multitasking- und Zeitmanagementfähigkeiten

■ Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
■ Starke Fähigkeiten im Umgang mit Kunden und

Teamfähigkeit
■ Gute Kenntnisse im Umgang mit Projektmanagement-

Tools
■ ITIL/PRINCE2-Zertifizierung ist von Vorteil
■ Wünschenswert: Kenntnisse im Vertragswesen

■ Koordination Projektmanagement-aktivitäten und Ressourcen
■ Aufteilen von Projekten in ausführbare Aktionen und

Festlegen von Zeitrahmen
■ Zusammenarbeit mit Kollegen und Kunden zur

Identifizierung und Definition von Anforderungen, Umfang
und Zielen

■ Unterstützung bei der Budgetplanung
■ Analysieren von Risiken und Chancen
■ Überwachen des Projektfortschritts und Umgang mit

auftretenden Problemen
■ Zusammenarbeit mit Projektmanager, um Hindernisse zu

beseitigen
■ Verfassen und Pflegen von Plänen und Berichten sowie

einer umfassenden Projektdokumentation

Wir sind ein mittelständisches, modernes Software-
unternehmen und bieten Lösungen für die Tourenplanung
und -Optimierung an. Zu unseren Kunden zählen bekannte
nationale und internationale Kunden. Wir verstehen uns als
dynamisches Unternehmen mit kurzen Dienstwegen und
guten Entfaltungsmöglichkeiten.

■ Attraktive Vergütung
■ Viele Zusatzleistungen wie betriebliche Altersvorsorge,

kostenfreie Getränke, klimatisierte Büroräume, Firmen-
veranstaltungen

■ Verschiedene Arbeitsmodelle wählbar
(HomeOffice / mobil / Vor-Ort)

■ Individuelle Karriereplanung, flexible Arbeitszeiten
■ Eine ausgewogene Work-Life-Balance
■ Deine eigenen Ideen finden hier stets offene Ohren und

einen Rahmen zur Umsetzung


